
 

 
ค ำสั่งมหำวิทยำลัยศิลปำกร  วิทยำเขตสำรสนเทศเพชรบุรี 

                                                            ที่                        
เรื่อง  มอบหมำยให้ปฎิบัติหน้ำที่จัดเก็บข้อมูลและรำยงำนข้อมูลด้ำนสิ่งแวดล้อม 

ให้เป็นตำมเกณฑ์ของส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) 
_______________________ 

 
    กองงานวิทยาเขตเพชรบุรี  มหาวิทยาลัยศิลปากร   ได้ก าหนดให้อาคารบริหาร วิทยาเขตสารสนเทศ
เพชรบุรี เข้าร่วมโครงการส่งเสริมส านักงานสีเขียว (Green Office)  ปี 2567  โดยกรมส่งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล้อม นั้น  
  เพ่ือให้การด าเนินงานด้านสิ่งแวดล้อมเป็นไปตามเกณฑ์ของส านักงานสีเขียว (Green Office) มีความ
สอดคล้องและครอบคลุมเป็นไปตามเกณฑ์และตัวชี้วัดอย่างมีประสิทธิภาพ หมวดที่ 4 การจัดการของเสีย  กองงานวิทยา
เขตเพชรบุรี  จึงขอมอบหมายให้ผู้มีรายนามต่อไปนี้จัดเก็บข้อมูลและรายงานข้อมูลด้านสิ่งแวดล้อมให้เป็นตามเกณฑ์ของ
ส านักงานสีเขียว (Green Office)  ดังนี้ 
   1. กำรบันทึกปริมำณขยะ  
   1.1 นางสาวมาลินี เมฆหมอก ต าแหน่งพนักงานทั่วไป (รับผิดชอบ ชั้น 1) 
    1.2 นางสาวโสภา อยู่ฉิม  ต าแหน่งพนักงานทั่วไป (รับผิดชอบ ชั้น 2) 
   1.3 นางสาวชวนชม วงศ์อรุณ ต าแหน่งพนักงานทั่วไป (รับผิดชอบ ชั้น 3) 
   1.4 นางสาววิชุตา กล่ าเครือ ต าแหน่งพนักงานทั่วไป (รับผิดชอบ ชัน 4) 
   มอบหมำยให้ปฎิบัติงำน ดังนี้ 
     - บันทึกปริมาณขยะแยกตามประเภททุกวันท าการ  
    - สรุปจ านวนปริมาณขยะทุกเดือน เพ่ือน าส่งคุณนภัสวรรณ แก้วสะอาด  
      ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป 
  2. กำรบันทึกกำรตักครำบน้ ำมันและไขมัน 
   2.1 นางสาวมาลินี เมฆหมอก ต าแหน่งพนักงานทั่วไป (รับผิดชอบ ชั้น 1) 
    2.2 นางสาวโสภา อยู่ฉิม  ต าแหน่งพนักงานทั่วไป (รับผิดชอบ ชั้น 2) 
   มอบหมำยให้ปฎิบัติงำน ดังนี้ 
     - บันทึกการตักคราบน้ ามันและไขมันทุกสัปดาห์  
    - สรุปจ านวนการตักคราบน้ ามันและไขมัน เพ่ือน าส่งคุณนภัสวรรณ แก้วสะอาด  
      ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป 
  3. กำรจัดกำรขยะทั่วไป/ขยะติดเชื้อ โดยเผำขยะด้วยเตำไฮเทคปลอดมลพิษ 
   3.1 นายชลากร  ศัพทะเสวี ต าแหน่งนักวิชาการอุดมศึกษาช านาญการ 
    3.2 นายเอื้อม  วัดน้อย  ต าแหน่งพนักงานทั่วไป  
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  4. กำรจัดกำรขยะเปียก ขยะอินทรีย์ 
    4.1 เศษอำหำร 
     4.1.1 นางสนอง  เกิดรอด  ต าแหน่งพนักงานทั่วไป 
   มอบหมำยให้ปฎิบัติงำน ดังนี้ 
     - บันทึกปริมาณขยะเศษอาหารทุกวันท าการ  
     - รวบรวมเศษอาหาร ณ จุดห้องจัดเลี้ยงประชุม และจุดล้างภาชนะชั้น 1 
   - ด าเนินการไปเลี้ยงสัตว์ ณ จุดให้อาหาร และท าความสะอาดพ้ืนที่โดยรอบสะอาด 
   - สรุปจ านวนขยะเศษอาหาร เพ่ือน าส่งคุณนภัสวรรณ แก้วสะอาด  
      ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป 
   4.2 เศษใบไม้ 
     4.2.1 นายชลากร ศัพทะเสวี ต าแหน่งนักวิชาการอุดมศึกษาช านาญการ 
      4.2.1 นายเอื้อม  วัดน้อย ต าแหน่งพนักงานทั่วไป  
   มอบหมำยให้ปฎิบัติงำน ดังนี้ 
     - บันทึกปริมาณขยะเศษใบไม้ทุก 3 เดือน 
   - ด าเนินการจัดท าปุ๋ยและรายงานข้อมูลให้ผู้บังคับบัญชาทราบตามล าดับ 
    - ส าเนาการรายงานดังกล่าวให้คุณนภัสวรรณ  แก้วสะอาด 
  5. กำรจัดกำรขยะรีไซเคิล 
    5.1 กระดำษ/กล่องลัง/ขวดพลำสติก ฯลฯ  
      5.1.1 นางสนอง  เกิดรอด  ต าแหน่งพนักงานทั่วไป 
   มอบหมำยให้ปฎิบัติงำน ดังนี้ 
     - เก็บรวบรวมไว้จุดที่พักขยะ เพ่ือรอการจ าหน่ายให้ร้านรับซื้อของเก่า 
    - รายงานรายได้จากการจ าหน่ายขยะรีไซเคิล ให้คุณนภัสวรรณ แก้วสะอาด 
     ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป 
   5.2 แก้วกระดำษไบโอพลำสติก/กล่องชำนอ้อย 
    5.1.1 นายชลากร ศัพทะเสวี ต าแหน่งนักวิชาการอุดมศึกษาช านาญการ 
      5.1.2 นายเอื้อม  วัดน้อย ต าแหน่งพนักงานทั่วไป  
   มอบหมำยให้ปฎิบัติงำน ดังนี้ 
   - ด าเนินการจัดท าปุ๋ยและรายงานข้อมูลให้ผู้บังคับบัญชาทราบตามล าดับ 
    - ส าเนาการรายงานดังกล่าวให้คุณนภัสวรรณ  แก้วสะอาด 
  6. กำรจัดกำรขยะอันตรำย (หลอดไฟ ถ่ำนไฟฉำย ฯลฯ) 
    6.1 นายประเสริฐ ชัยชนะปราณ ต าแหน่งนายช่างปฏิบัติการ 
    6.2 นายปรีดา  สุขปลั่ง  ต าแหน่งนายช่างปฏิบัติการ 
   6.3 นายชลากร  ศัพทะเสวี ต าแหน่งนักวิชาการอุดมศึกษาช านาญการ 
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   มอบหมำยให้ปฎิบัติงำน ดังนี้ 
    - บันทึกปริมาณขยะอันตรายทุกวันท าการ  
    - สรุปจ านวนปริมาณขยะอันตรายทุกเดือน เพ่ือน าส่งคุณนภัสวรรณ แก้วสะอาด  
      ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป 
    - เก็บรวบรวมไว้จุดที่พักขยะอันตราย เพ่ือรอการก าจัดขยะอย่างเหมาะสมตามหลักวิชาการ 
    - รายงานการก าจัดขยะอันตรายให้ผู้บริหารทราบ/ส าเนาแจ้งให้คุณนภัสวรรณ แก้วสะอาด 
  7. กำรจัดกำรน้ ำเสีย 
    7.1 นายอ านาจ  แตงอ่อน ต าแหน่งผู้ช่วยช่างทั่วไป 
   มอบหมำยให้ปฎิบัติงำน ดังนี้ 
    - แผนการตรวจสอบ ปรับปรุง ซ่อมแซมระบบบ าบัดน้ าเสีย/การรั่วไหลของน้ าเสียอาคารบริหาร 
    - ตรวจสอบปริมาณน้ าเสียอาคารบริหารให้อยู่ในปริมาณไม่เกินถังเก็บน้ าเสียที่มีอยู่ 
      อย่างสม่ าเสมอ เพื่อป้องกันไม่ให้น าเสียล้นถังเก็บน้ าเสียไปปนเปื้อนยังแหล่งน้ าอ่ืนๆ 
     - ตรวจสอบถังเก็บน้ าเสียให้สามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพอยู่เสมอ 
    - ประสานงานหน่วยงานเพื่อด าเนินการตรวจสอบคุณภาพน้ าทิ้งให้เป็นไปตามเกณฑ์ท่ีกฎหมาย 
       ก าหนด (2 ครั้งต่อปี) 
    - รายงานผลการด าเนินงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบตามล าดับ/ส าเนาแจ้งให้คุณนภัสวรรณ  
       แก้วสะอาด เพ่ือรวบรวมจัดท าข้อมูลฯ 
  8. กำรสุ่มตรวจสอบกำรทิ้งขยะ  
   8.1 นางสาวนภัสวรรณ แก้วสะอาด ตรวจสอบการทิ้งขยะ ชั้น 1 อาคารบริหาร 
      8.2 นางสาวกมลวรรณ อิทธีธนานนท์ ตรวจสอบการทิ้งขยะ ชั้น 2 อาคารบริหาร 
      8.3 นางสาววันเพ็ญ แสงพูล  ตรวจสอบการทิ้งขยะ ชั้น 3 อาคารบริหาร 
    8.4 นางสาวอรอนงค์ มากจันทร์ ตรวจสอบการทิ้งขยะ ชั้น 4 อาคารบริหาร 
   มอบหมายให้ปฎิบัติงานด าเนินการตรวจสอบการทิ้งขยะตามประเภท สัปดาห์ละ 1 วัน  
    เมื่อพบว่ามีการทิ้งขยะไม่ตรงตามประเภทขยะ ให้รายงานแจ้งประธานคณะท างาน 
    การจัดการของเสีย  
 
   ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

                 สั่ง  ณ  วันที่          

 

 
   (อาจารย์ ดร. ภวพล   คงชุม) 

                     รองอธิการบดีเพชรบุรี 

นายภวพล คงชุม
 29/02/2567
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