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แบบค ำขอใช้ยำนพำหนะ 
มหำวทิยำลัยศิลปำกร วิทยำเขตสำรสนเทศเพชรบุรี 

                                                                                   วนัท่ี                  เดือน                         พ.ศ. 
  เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนวทิยำเขตสำรสนเทศเพชรบุรี 
   ดว้ยขา้พเจา้ (นาย , นาง , นางสาว) ช่ือ                                                     นามสกลุ                                                                 
ต าแหน่ง  อาจารย ์   ขา้ราชการ   พนกังานมหาวิทยาลยั   ลูกจา้งชัว่คราว   นกัศึกษา   อ่ืนๆ                    
หน่วยงาน   สนง.วิทยาเขตฯ   คณะวิทยาการจดัการ    คณะสตัวศาสตร์ฯ   คณะ ICT   อ่ืนๆ  
มีความจ าเป็นตอ้งใชย้านพาหนะ เพ่ือติดต่อราชการเร่ือง           
สถานท่ีไปคือ                                                                                       โดยขอเบิกค่าใชจ่้ายจาก                                                                                                                       
ในวนัท่ี          เดือน                  พ.ศ.25          เวลารับ           น.ถึงวนัท่ี           เดือน                  พ.ศ.25           เวลากลบั             น. 

มีก าหนด       วนั       ชัว่โมง จ านวนผูโ้ดยสาร          คน ผูค้วบคุมการใชย้านพาหนะคร้ังน้ี  คือ                                  
 เบอร์โทรศพัท ์                                               ไปกลบัพร้อมยานพาหนะ ไม่กลบัพร้อมยานพาหนะโดยให ้พนง.ขบัรถเป็นผูค้วบคุม                                         
จุดรับผู้โดยสำร  อาคารบริหาร   อาคารเรียนรวม__ หอพกันกัศึกษา__  ท่ีพกับุคลากร   อ่ืนๆ __________            

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
            ลงช่ือ                                                              ผูข้อใชย้านพาหนะ 
               (                                                              ) 
      ต าแหน่ง   
 
 

                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 ควำมเห็นเจ้ำหน้ำทีผู้่ให้บริกำรยำนพำหนะ 
 เห็นสมควรจดัยานพาหนะ.............................................................. 
ไปราชการคร้ังน้ี  โดยมีพนกังานขบัรถ ...................................................    
.................................................................................................................. 
โดยขอเบิกค่าใชจ่้ายจาก............................................................................ 
 ไม่สามารถจดัยานพาหนะไดเ้น่ืองจากรถติดราชการ 
           

                   ลงช่ือ                                                   ผูจ้ดัยานพาหนะ 
                           ( นางสาวชลลดา เจริญลาภ ) 
                       นกัวิชาการอุดมศึกษาช านาญการ                                               

 
 
 
 
หมำยเหตุ   หากมีปัญหาการใชย้านพาหนะหรือพนกังานขบัรถไม่สุภาพ  
โปรดแจง้งานยานพาหนะ 032-594043 ต่อ ภำยใน 300011 
 
 
 

 ควำมเห็นของผู้มีอ ำนำจ 
 อนุมติั                                                     
 ไม่อนุมติั………………………………......                                                                                                                                             
ลงช่ือ                                                          
              (                                                         ) 
 ต าแหน่ง                                                 
                             /                  /       
  

 
 
 
 
 
 

มีต่อหนา้ 2 
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 รำยช่ือผู้โดยสำร 

1.                                                                                         สังกดั 
2.                สังกดั 
3.                                                                                         สังกดั 
4.                                                                                         สังกดั 
5.                                                                                         สังกดั 
6.                                                                                         สังกดั 
7.                                                                                         สังกดั 
8.                                                                                         สังกดั 
9.                                                                                         สังกดั 
10.                                                                                       สังกดั 
11.                                                                                       สังกดั 
12.                                                                                       สังกดั 
 เง่ือนไขกำรขอใช้ยำนพำหนะของมหำวทิยำลยัศิลปำกร วทิยำเขตสำรสนเทศเพชรบุรี 

1. มหาวทิยาลยัอนุญาตใหใ้ชย้านพาหนะเฉพาะงานราชการเท่านั้น 

2. การขอใชย้านพาหนะใหส่้งแบบค าขอถึงส านกังานวทิยาสารสนเทศเพชรบุรี ล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 2 วันท ำกำร ยกเวน้ในกรณี
จ าเป็นเร่งด่วนจะพิจารณาเป็นกรณีๆ ไป 

3. หา้มสั่งยานพาหนะออกนอกเส้นทางท่ีขอไวน้อกเหนือจากท่ีรับอนุญาต เวน้แต่มีเหตุจ าเป็นฉุกเฉินและใหผู้ค้วบคุม
ยานพาหนะ ท าบนัทึกช้ีแจงเหตุจ าเป็นกรณีๆ ไป 

4. หากมีการเปล่ียนแปลงการใชย้านพาหนะหรือผูโ้ดยสารท่ีร่วมเดินทาง ใหผู้ใ้ชรี้บแจง้ใหผู้จ้ดัยานพาหนะหรือพนกังานขบัรถ
ทราบโดยด่วน 

5. หากผูใ้ชย้านพาหนะหรือผูค้วบคุมยานพาหนะประสงคจ์ะเปล่ียนแปลงก าหนดเวลาเดินทาง ณ จุดรับ-ส่ง เกินเวลา 15 นาทีให้
แจง้พนกังานทราบ 

6. หากผูข้อใชย้านพาหนะหรือผูค้วบคุมยานพาหนะเปล่ียนแปลง ตามขอ้ 5 ใหพ้นกังานขบัรถยนตติ์ดต่อสอบถามผูข้อใช้
ยานพาหนะหรือผูค้วบคุมยานพาหนะ เม่ือเลยก าหนดเวลาเดินทางเป็นเวลา 15 นาที 

7. การขอใชย้านพาหนะของคณะวชิาหรือหน่วยงานให้คณะวชิา/หน่วยงาน เป็นผูรั้บผดิชอบค่าใชจ่้าย เช่น ค่าล่วงเวลา, ค่าเบ้ีย
เล้ียงพนกังานขบัรถยนต ์และค่าน ้ามนัเช้ือเพลิง 

8. การขอใชย้านพาหนะเพื่อการเรียนการสอนนอกสถานท่ี ใหผู้ข้อใชย้านพาหนะแจง้รายช่ืออาจารยผ์ูส้อน และรายช่ือวชิานั้นๆ 
9. การขอใชย้านพาหนะไปศึกษานอกสถานท่ีภายในเขตจงัหวดัท่ีตั้งคณะไดภ้าคการศึกษาละไม่เกิน 4 คร้ังต่อรายวชิา 
10. ใหผู้ค้วบคุมยานพาหนะเป็นผูส้ั่งการในการออกเดินทางไป-กลบัทุกคร้ัง 
 

หมำยเหตุ   หากมีปัญหาการใชย้านพาหนะหรือพนกังานขบัรถไม่สุภาพ โปรดแจง้งานยานพาหนะ 032-594043 ต่อ ภำยใน 41008 

 
 


